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          Prot.n.0001423 II.3                                                                                      Airola, 24/08/2017
AI DOCENTI 
E p.c. AL DIRETTORE SGA

                                                                                             ALLA RSU DI ISTITUTO

LORO SEDI

ALBO - ATTI

AL SITO WEB
OGGETTO: INCONTRI - ADEMPIMENTI AVVIO ANNO SCOLASTICO 2017/2018 – SETTEMBRE 2017
Si trasmette alle SS.LL. il calendario degli adempimenti di avvio dell’A.S. 2017/2018, concordato con la neo dirigente dott.ssa Milanese Marica, come da seguente prospetto:
	DATA
	ORE
	ADEMPIMENTO

	1 
	9.00
	PRESA DI SERVIZIO (NUOVI DOCENTI) 

	
	10.30
	Incontri informali della dirigente con il Collaboratore e con il DSGA 

Incontro nuovi docenti con la Dirigente
CONSEGNA  ATTI INIZIALI: AUTODICHIARAZIONE , SCHEDA DATI (nuovi docenti) DICHIARAZIONE FORMAZIONE SICUREZZA (nuovi docenti), CURRICULUM VITAE FORMATO EUROPEO (tutti )

 Lla modulistica è trsmessa in allegato . Da compilare su file, stampare e consegnare il 1° settembre  alle docenti Ruggiero Maddalena per la Scuola dell'Infanzia e ad Anna Del Tufo per la scuola Primaria.

	4
	10.30
	COLLEGIO DOCENTI  4 SETTEMBRE 2017

1. Insediamento del Collegio dei Docenti per l’anno scolastico 2017/2018; 

2. Situazione generale dell’istituto in riferimento all’Organico e alle classi;

3. Individuazione Collaboratore del Dirigente: comunicazione;

4. Individuazione del docente segretario del collegio dei docenti: comunicazione;

5. Individuazione Referente sito web;

6. Articolazione del Collegio in Dipartimenti: definizione numero, tipologia e referenti;

7. Individuazione coordinatori di sede Scuola primaria e dell’Infanzia: comunicazione; 

8. Commissione orario a.s. 2017/2018

9. Criteri per l’assegnazione dei docenti ai plessi, alle classi e agli alunni DA;

10. Criteri per l’articolazione dell’orario delle lezioni;

11. Criteri per la sostituzione dei colleghi assenti: proposte;

12. Criteri per la fruizione dei permessi per attività di formazione e/o aggiornamento: proposte;

13. Funzioni strumentali al P.T.O.F. a) numero di funzioni da attivare, b) individuazione aree, c) scheda con obiettivi d’area, conoscenze e competenze richieste e termini di presentazione delle candidature;

14. Designazione commissione per l’esame dei curricula degli aspiranti all’attribuzione della Funzione Strumentale;

15. Modalità e criteri per l’utilizzo dei docenti in rapporto al PTOF e alle attività da retribuire con il fondo di istituto: proposte;

16. Criteri di attuazione dei Progetti Nazionali, Europei e Territoriali;

17. Attività da retribuire con il fondo di istituto: proposta al C. di istituto;

18. Modello orario Scuola Primaria: monte ore delle discipline

	5
	9.30
	INCONTRO CONSIGLI INTERSEZIONE /INTERCLASSE TECNICI (SOLO DOCENTI). 

Unica intersezione Infanzia. Classi parallele Primaria

1. Proposte di modifica e/o Integrazione del Curricolo Verticale

2. Criteri, modalità e strumenti di valutazione alunni (Primaria)

	5 


	11.30
	COMMISSIONE ORARIO (primo incontro) successivi su autoconvocazione

COMMISSIONE CONTINUITA’/FORMAZIONE PRIME CLASSI: sorteggio sezioni;

	6
	9.00
	 INCONTRI PER ORDINE DI SCUOLA 

DEFINIZIONE PROPOSTA: 

1. N. 4 docenti componenti GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE:( 1 docente di sostegno e 1 docente posto comune per ciascun ordine di scuola);

2. Proposte attività alternative alla religione cattolica;

3. Predisposizione proposte di nuovi progetti a.s. 2017/2018:

a) Tipologia progetto (curricolare /extracurricolare);

b) Classi/gruppi destinatari;

c) n. docenti impegnati;

d) Attività previste;

e) Finalità e obiettivi;

f) Ore complessive previste.

4. Organizzazione Accoglienza Alunni delle prime classi e sezioni

5. Proposte di nuovi progetti

6. Programma manifestazioni /eventi per l’anno scolastico 2017/2018;

	6
	10.00
	INCONTRI DIPARTIMENTI

1. Criteri di Valutazione alunni: eventuali proposte di modifica e/o integrazione;

2. Curricolo Verticale di Istituto: proposte di modifica e/o integrazione

	6
	10.30
	Incontro informativo sulla sicurezza ai sensi dell’ART. 36 del decreto lgs 81/2008 (DOCENTI e ATA) con RSPP Ing. Rita Rainone

	6
	12.00
	INCONTRO DI CONTINUITA’ DOCENTI ALUNNI INFANZIA IN USCITA E DOCENTI EX QUINTE CLASSI PRIMARIA

	
	9.30
	INCONTRO CONSIGLI INTERSEZIONE /INTERCLASSE TECNICI (SOLO DOCENTI). 

Unica intersezione Infanzia. Classi parallele Primaria

1. Progettazione curriculare (predisposizione delle Unità di apprendimento); 

2. Programmazione e organizzazione attività alternative all’insegnamento della Religione cattolica

3. Progettazione scolastica (aree a rischio)
ASSEMBLEA PERSONALE ATA: ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO. PREDISPOSIZIONE PIANO ANNUALE 
ORE 9.30 PERSONALE UFFICIO SEGRETERIA

ORE 10.30 COLLABORATORI SCOLASTICI

	8
	10.30
	COLLEGIO DEI DOCENTI.

1. 1.Lettura e approvazione verbale seduta precedente;
2. Suddivisione dell’anno scolastico (trimestri o quadrimestri);

3. Definizione tempi programmazione didattica Scuola Primaria;

4. Proposte per l’utilizzazione delle 40 ore di non insegnamento. 

5. Piano annuale delle attività A.S. 2017/2018; comunicazioni della dirigente

6. Ubicazione aule Scuola primaria

7. Orario inizio e fine lezioni

8. Assegnazione docenti alle classi /sezioni e ai plessi

	11
	8.30
	INCONTRO CONSIGLI INTERSEZIONE /INTERCLASSE TECNICI (SOLO DOCENTI). 

Unica intersezione Infanzia. Classi parallele Primaria

1. Progettazione curriculare (predisposizione delle Unità di apprendimento, dei piani di studio personalizzati, organizzazione attività di recupero o potenziamento ….); 

2. Intese per la predisposizione e somministrazione di prove comuni di ingresso;

3. Definizione strumenti di osservazione alunni (Infanzia) e checklist per BES

4. Proposte di modifica e/o integrazione al PTOF 2016/2018

5. Progettazione scolastica

6. Proposte di modifica e/o integrazione del piano triennale dell’offerta formativa

7. Definizione ampliamento offerta formativa integrazione progetti approvati e/o nuovi progetti 

8. Eventuali proposte di modifica e/o integrazione del Piano Triennale di Formazione e Aggiornamento.

	
	
	

	12
	9.30
	COLLEGIO DEI DOCENTI

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Assegnazione docenti alle sedi/plessi (Infanzia) e alle classi;

3. Orario didattico Infanzia e Primaria;

4. Designazione docenti coordinatori/segretari dei consigli di intersezione e interclasse;

5. Individuazione Funzioni Strumentali al POF;

6. Valutazione alunni: criteri, modalità, tempi e strumenti;

7. Gruppo di studio e di lavoro per l’handicap: designazione Referente e docenti;

8. Individuazione Funzioni Strumentali al POF;

9. Unità di Autovalutazione Interna di Istituto: designazione;

10. Gruppo di Miglioramento: designazione;

11. Designazione Gruppo Staff del dirigente;

12. Moduli didattici Progetto aree a rischio

13. Piano Triennale di Formazione e/o Aggiornamento: proposte di modifica e/o integrazione;

14. Commissione aggiornamento PTOF: designazione;

Comunicazioni della dirigente.

	12
	
	Nel pomeriggio (orario da definire): 

· CONSIGLIO DI ISTITUTO 

· Incontro con RSU: avvio Contrattazione di Istituto 

Nota: la data di questi incontri potrebbe subire variazioni.

	14
	
	INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE:

Ore 8.30 classi prime (primo giorno) 

Ore 8.10 tutte le altre classi


La presente ha valore di convocazione. Gli impegni e le date di cui sopra sono suscettibili di variazioni e/o integrazioni. 

Nell’augurare un buon avvio del nuovo anno scolastico,  porge distinti saluti                        
                                                                   

 La Dirigente Scolastica 
Maria Rosaria Damiano
